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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КУЙТУНСКИЙ РАЙОН

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
«10» декабря 2018 г.                    р.п. Куйтун                                    № 345-р
Об организации проведения общероссийского дня приема граждан в администрации муниципального образования Куйтунский район

В соответствии с поручением Президента Российской Федерации от 25 апреля 2013 года № Пр-936 и Методическими рекомендациями по проведению общероссийского дня приема граждан, в целях обеспечения прав граждан на получение ответов по существу поставленных вопросов при личных обращениях в государственные органы, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов, руководствуясь ст.ст. 37, 46 Устава муниципального образования Куйтунский район:
1. Провести в администрации муниципального образования Куйтунский район Общероссийский день приема граждан. В случаях, когда 12 декабря приходится на день, признаваемый в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным днем, общероссийский день приема граждан переносится на ближайший следующий за ним рабочий день.

2. Общероссийский день приема граждан проводится с 12 часов 00 минут до 20 часов 00 минут по местному времени в целях обеспечения возможности реализации права на личное обращение граждан, осуществляющих трудовую деятельность, в день проведения общероссийского дня приема граждан.

В случае обращения граждан в иные государственные органы по вопросам компетенции администрации муниципального образования Куйтунский район (далее – администрация) в установленное время, если уполномоченные лица администрации завершили прием в соответствии с установленным временем, прием граждан по вопросам компетенции администрации осуществляется в течение 7 рабочих дней после общероссийского дня приема граждан или в иные удобные для граждан сроки по предварительной договоренности уполномоченных лиц, осуществляющих прием граждан, с уполномоченными лицами администрации, в компетенцию которых входит решение вопросов, поставленных в обращениях граждан.

3. Для муниципальных служащих администрации, осуществляющих лично или обеспечивающих прием граждан, устанавливается следующий режим служебного дня в общероссийский день приема граждан: начало работы – 12 часов 00 минут, окончание работы – 20 часов15 минут.

4. В ходе проведения Общероссийского дня приема граждан в администрации используются следующие формы приема обращений граждан:

-личный прием граждан;
-прием заявителей при их согласии в режиме видео-конференц-связи, видео связи, аудиосвязи.

5. Предварительная запись граждан на прием осуществляется по телефону (8395)36 5-22-95 (1015) или посредством электронного сообщения на адрес электронной почты: kuitmer@mail.ru
6. Назначить уполномоченным лицом:

- за организацию и проведение Общероссийского дня приема граждан в администрации муниципального образования Куйтунский район - начальника организационного отдела администрации муниципального образования Куйтунский район Яковлева Л.И.
Назначить ответственным лицом:

-за предварительную запись граждан на личный прием – ведущего специалиста организационного отдела администрации муниципального образования Куйтунсчкий район – Ефимова Е.С.
7. Назначить уполномоченными лицами осуществляющими прием заявителей:

- в доступном режиме связи- мэра муниципального образования Куйтунский район Мари А.П., заместителя мэра по вопросам жизнеобеспечения администрации муниципального образования Куйтунский район Непомнящий А.А.;

- за запись граждан на личный прием - начальника управления по правовым вопросам, работе с архивом и кадрами администрации муниципального образования Куйтунский район -  Головизина В.А.;
- справочно-диспетчерская служба – консультанта управления по правовым вопросам, работе с архивом и кадрами администрации муниципального образования Куйтунский район Ян-Вен-Фа В.В.;

- по техническим вопросам - консультанта по информации и информатизации администрации муниципального образования Куйтунский район Ефимов М.М.
8. При проведении приема граждан в общероссийский день приема граждан всем уполномоченным лицам администрации неукоснительно руководствоваться требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Методическими рекомендациями по проведению общероссийского дня приема граждан, утвержденными 28 июня 2013 г. № А1-3696в 

9. Организационному отделу администрации муниципального образования Куйтунский район (Яковлева Л.И.):
- ознакомить с настоящим распоряжением назначенных ответственных лиц под подпись;
- в течение двух дней разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования Куйтунский район;

- не позднее, чем за две недели до даты проведения Общероссийского дня приема граждан, разместить информацию о проведении Общероссийского дня приема граждан в администрации муниципального образования Куйтунский район на информационных стендах.
10. Уполномоченным и ответственным лицам в течение 2 рабочих дней со дня проведения общероссийского дня приема граждан представить информацию о результатах проведения общероссийского дня приема граждан в организационный отдел администрации муниципального образования Куйтунский район.

11. Начальнику организационного отдела администрации Яковлевой Л.И.:

 - в течение 10 рабочих дней со дня проведения общероссийского дня приема граждан представить итоговый отчет о результатах проведения Общероссийского дня приема по администрации муниципального образования Куйтунский район в Правительство Иркутской области в электронной форме в соответствии с приложением № 2 к Методическим рекомендациям.
 - внести информационную справку на сайте муниципального образования Куйтунский район о признании утратившим силу распоряжения администрации муниципального образования Куйтунский район  от 25.11.2013 года № 248-р. 

12. Распоряжение администрации муниципального образования Куйтунский район от 25.11.2013 года № 248-р «Об организации проведения общероссийского дня приема граждан в администрации муниципального образования Куйтунский район», признать утратившим силу.

13. Начальнику архивного отдела администрации муниципального образования Куйтунский район Хужеевой Е.В. внести информационную справку в оригинал распоряжения администрации муниципального образования Куйтунский район от 25.11.2013 года № 248-р «Об организации проведения общероссийского дня приема граждан в администрации муниципального образования Куйтунский район» о дате внесения изменений.

14. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

15. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Мэр муниципального образования 

Куйтунский район    






               А.П. Мари
